SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Samorzadowa Instytucja Kultury
Centrum Nowoczesnosci Mtyn Wiedzy
ul. Wiadystawa Lokietka 5, 87 — 100 Torun
telefon: 56 690 49 90
www.centrumnowoczesnosci.org.pl

zaprasza do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na:

,Swiadczenie ustug: prowadzenia ksiggowosci oraz obstugi kadrowo-
ptacowej Centrum Nowoczesnos$ci Mtyn Wiedzy w Toruniu”

Warto§¢ przedmiotu zamowienia nie przekracza kwoty okre$lonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity, Dz. U. 2004 Nr 19, poz. 177 ze zm.)

79211000-6 - Ustugi ksiegowe

79211100-7 - Uslugi ksiegowania

79630000-9 - Ustugi dotyczace personelu, z wyjatkiem rekrutaciji i pozyskiwania personelu
79631000-6 - Ustugi dotyczace personelu i listy plac



PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna udzielenia zaméwienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 Prawa zamowien publicznych.

Podstawa prawna opracowania Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2004 r., Nr 19, poz. 177 ze zm.)

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadac
Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skladane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817),

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do
euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 1692),

4) W sprawach nieuregulowanych ww. aktami prawnymi, stosuje sig - zgodnie z treécig art. 14 ustawy Prawo zamowien
publicznych - przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, ze zm.).

Rozdziat |
Nazwa i adres Zamawiajgcego

Samorzadowa Instytucja Kultury
Centrum Nowoczesnosci Mlyn Wiedzy
NIP: 956-228-60-29

REGON: 340875212

Adres do korespondencji: ul. Wiadystawa tokietka 5, 87 — 100 Torun, tel.: 56 690 49 90, fax. 56 690 49 52
Strona internetowa Zamawiajacego: htfp./www.centrumnowoczesnosci.org.pl/

e-mail: centrum@centrumnowoczesnosci.org.p!

Godziny pracy Zamawiajacego: 8:00-16:00 (oprocz sobét, niedziel i dni ustawowo wolnych od pracy)

Rozdziat Il
Tryb udzielenia zamowienia

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
ponizej 200.000,00 euro.

2. Ogloszenie o zamowieniu opublikowano na stronie internetowej Zamawiajacego www.centrumnowoczesnosci.org.pl,
oraz zamieszczono na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego w Centrum Nowoczesnosci Miyn Wiedzy, ul.
Wiadystawa Lokietka 5, 87-100 Torun, w dniu 3 marca 2014 r.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelka korespondencja miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca musi
odbywag sie w jezyku polskim. Wymog zachowania jezyka polskiego dotyczy réwniez skiadanych ofert.

Rozdziat Il
Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie usiug prowadzenia peinej ksiggowosci oraz obstugi kadrowo - placowej
Centrum Nowoczesnosci Miyn Wiedzy od dnia 1 kwietnia 2014 roku do dnia 31 marca 2015 roku.
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zatacznik nr 1 do SIWZ.

Rozdziat IV
Termin wykonania zamoéwienia

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zaméwienia w okresie od dnia 1 kwietnia 2014 roku do dnia 31
marca 2015 roku.

Rozdziat V
Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow.

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki, dotyczage:

|



a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja
obowiazek ich posiadania;

Zamawiajgcy nie ustanawia szczegolowego warunku w tym zakresie. Ocena spelniania warunku zostanie dokonana na
podstawie ztozonego przez Wykonawce o$wiadczenia, o ktorym mowa w Rozdziale VI ust. 1 niniejszej SIWZ.

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

W celu wykazania spefniania warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca musi wykazac, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat lub wykonuje
co najmnigj trzy ustugi, ktorych przedmiotem bylo (jest) $wiadczenie uslugi finansowo-ksiegowych oraz obslugi kadrowo-
placowej w okresie minimum roku. w tym co najmniej jedna z nich winna by¢ $wiadczona na rzecz instytucji publicznej
zatrudniajacej co najmniej 30 oséb, o wartosci nie mniejszej niz 100 000,00 z! brutto kazda, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz przedstawi dowody potwierdzajace, ze uslugi te zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie. Wykaz wykonanych ustug stanowi zatacznik nr 5 do SIWZ.

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym:

W celu wykazania spefniania warunku udzialu w postepowaniu Wykonawca musi wykaza¢, ze dysponuje odpowiednim
potencjalem technicznym w zakresie posiadania Aktualnego Certyfikatu Klucza Publicznego. Ocena spetniania warunku
zostanie dokonana na podstawie zlozonego przez Wykonawce o$wiadczenia, ktory stanowi zatacznik nr 6 do niniejszej
SIWZ.

d) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
tj. Wykonawca wskaze do wykonywania niniejszego zamowienia osoby, ktore posiadaja odpowiednie do$wiadczenie
niezbgdne do wykonania zamowienia, w nastepujacym zakresie:

*  conajmniej jednego Eksperta ds. rachunkowo-podatkowych, ktory spelnia nastepujace wymagania:

- w okresie trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skiadania ofert nabyli do$wiadczenie polegajace na
nieprzerwanym przez okres dluzszy niz jeden rok $wiadczeniu ustug prowadzenia ksigg rachunkowych i
dokumentacji podatkowej dla co najmniej jednej instytucji publicznej zatrudniajacej co najmniej 30 oséb,
obejmujacych co najmniej: zamykanie i otwieranie ksiag rachunkowych, biezgce ksiegowanie operacji
gospodarczych, prowadzenie ewidencji dla celu rozliczen VAT przygotowywanie sprawozdan finansowych.

- uprawniony jest do wykonywania czynnosci z zakresu usfugowego prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie z
art. 76a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 ze zm.)

e co najmniej jednym Ekspertem ds. obstugi kadrowo-ptacowej, ktory posiada doswiadczenie polegajace na
nieprzerwanym przez okres dfuzszy niz jeden rok $wiadczeniu ustug z zakresu obstugi kadrowo-ptacowej dla co
najmniej jednej instytucji publicznej, zatrudniajacej co najmniej 30 0sob, obejmujgcej co najmniej:

- prowadzenie petnej dokumentacji kadrowej oraz przygotowania dokumentaciji zwigzanej z nawigzaniem stosunku
pracy oraz rozwigzaniem stosunku pracy,

- obliczanie wynagrodzen i sporzadzanie list ptac,

- sporzadzanie raportow miesiecznych RMUA dla pracownikéw,

- obliczanie wynagrodzen za czas niezdolnoéci do pracy,

- rozliczanie umow zlecen oraz umow o dzieto,

- sporzgdzanie deklaracji podatkowych i ZUS (miesiecznych-DRA, imiennych RCA, RSA, RZA),

- sporzadzanie rocznych informacji o uzyskanych dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od
0sob fizycznych).

Przez ksieqgi rachunkowe Zamawiajgcego rozumie sie:

- dziennik stuzacy do zapisywania operacji gospodarczych w porzadku systematycznym,

- ewidencjg syntetyczng (konta ksiegi glownej) sluzaca do zapisywania operacji gospodarczych w porzadku
systematycznym,

- ewidencje analityczng (konta ksiag pomocniczych) stuzaca do uszczegotawiania i uzupelniania zapisow kont ksiegi
gtdwnej,

- zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej oraz zestawienie sald kont ksiag pomocniczych.

UWAGA |

Zamawiajgcy dopuszcza jednoczesne pelnienie przez jedng osobe funkcji Eksperta ds. rachunkowo-podatkowych oraz
Eksperta ds. obstugi kadrowo-ptacowej, pod warunkiem iacznego spelniania przez dang osobe warunkow postawionych
odpowiednio dla kazdego ze wskazanych Ekspertow.

Zamawiajacy wymaga, aby przedmiotowe zaméwienie zostato wykonane przez osoby, ktore Wykonawca zglosi w wykazie
0s6b, zatgczonym do oferty. W wypadku, gdy w trakcie realizacji zamowienia, konieczna bedzie zmiana ktorej$ z osob

¥



wymienionych w ofercie, moze ona zosta zastapiona wylacznie przez osobg posiadajacg, co najmniej rownorzedne
do$wiadczenie, po uprzednim uzyskaniu akceptacji Zamawiajacego.

Ocena spelniania warunku nastapi w oparciu o zlozony przez Wykonawce wykaz osob stanowigcy Zatacznik nr 7 do SIWZ
oraz na podstawie zlozonych certyfikatow ksiegowych potwierdzajacych kwalifikacje i uprawnienia do usiugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, o ktorych mowa w Rozdziale VI ust. 4 niniejszej Specyfikacii.

e) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Ocena spetniania warunku udzialu w postepowaniu nastapi w oparciu o zlozone przez Wykonawce o$wiadczenie, o ktorym
mowa w Rozdziale VI ust. 1 niniejszej SIWZ.

f) nie podlegania wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia (art. 24 ust.1 i 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych). W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia warunek niniejszy powinien
spelnia¢ kazdy z tych Wykonawcow z osobna.

Ocena spelniania w/w warunkow dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia-nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach wyszczegolnionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ. Z tredci zalaczonych dokumentow musi wynikac
jednoznacznie, iz wiw warunki Wykonawca spelnil. Nie spelnienie chociazby jednego z wiw warunkow skutkowaé bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczgcych go z nimi
stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Wiw warunki zostang uznane za spetnione, jezeli Wykonawca ziozy dokumenty, o ktorych mowa w Rozdziale VI
niniejszej specyfikacji.

g) Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie ninigjszego zaméwienia (np. konsorcjum) zobowigzani sg do
ustanowienia Pelnomocnika celem reprezentowania ich w niniejszym postegpowaniu albo reprezentowania ich w
postepowaniu i do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

h) W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, kazdy z warunkow okreslonych w pkt a)
- e) winien spefnia¢ co najmniej jeden z tych wykonawcow albo ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia wykonawcy
wspolnie.

Rozdziat VI
Wykaz oéwiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczyé Wykonawcey w celu potwierdzenia speiniania warunkow
udzialu w postepowaniu

1. W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych wraz z oferta wypetniong na Formularzu ofertowym -
zalacznik nr 2 do SIWZ - kazdy Wykonawca sktada Zamawiajacemu nastgpujace dokumenty:

1) o$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 wiw ustawy stanowigce zatacznik
nr 3 do SIWZ (w przypadku wspolnego ubiegania sie dwoch lub wigcej Wykonawcow o udzielenie niniejszego zamowienia —
jedno oswiadczenie sktadane wspéinie przez wszystkich Wykonawcow, musi by¢ podpisane przez upowaznionych
przedstawicieli wszystkich Wykonawcéw).

Wzér o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do SIWZ.

2) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez wykonywanych, glownych ustug, w
okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziafalnosci jest krotszy — w
tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych usfugi zostaly
wykonane, oraz zataczeniem dowodow, czy zostaly wykonane Iub sg wykonywane nalezycie.

Wzér wykazu stanowi zatacznik nr 5 do SIWZ.

Uwaga!

Dowodami, o ktdrych mowa w pkt. 2 sg zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w
sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga
by¢ sktadane (Dz .U. 2013, poz. 231):



- poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych usfug okresowych lub cigglych po$wiadczenie powinno byé
wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uplywem terminu skfadania ofert,

- o$wiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyskac poswiadczenia, o ktérym mowa wyzej

Wykonawca, w miejsce poswiadczen, o ktérych mowa wyzej moze przedklada¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte
wykonanie usfug, okreslone w § 1 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢
skfadane (Dz .U. 2013, poz. 231)

3) odwiadczenie, o posiadaniu Aktualnego Certyfikatu Klucza Publicznego.
Wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 6 do SIWZ.

3) wykaz oséb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegblnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie
ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doSwiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zamowienia, a takZze zakresu wykonywanych przez nie czynnoéci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami.

Wzor wykazu stanowi zalacznik nr 7 do SIWZ.

4) owiadczenie, ze osoby, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, posiadajg wymagane uprawnienia.
Wzér o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 10 do SIWZ.

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia kazdy Wykonawca
sktada Zamawiajgcemu nastepujace dokumenty:

1) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;

2) oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
Wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ.

3) aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem podatkéw, lub za$wiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wiadciwego organu — wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert;

4) aktualnego zadwiadczenia wiasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spolecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i
spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych
ptatnoéci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wezesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu skfadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
skiadania ofert;

5) aktualnie opfacong polise, a w przypadku jej braku, innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca jest
ubezpieczony od adpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiazanej z przedmiotem zamowienia,
na kwote co najmniej 50 000,00 zt z tytutu uslugowego prowadzenia ksigg rachunkowych oraz na kwote co najmnie;
50 000,00 zt z tytulu prowadzenia ustug kadrowo-ptacowych.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamdwienia przez dwoéch lub wiecej Wykonawcow
przedmiotowe dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale VI ust. 2 pkt 1) — 2) w ofercie musza by¢ ztoZone dla kazdego z nich.

3. UWAGA:

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o
ktorych mowa w Rozdziale VI ust. 2:

1) pkt 1)— skiada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

e,



Dokumenty, o ktorych mowa powyzej w ust. 3 pkt 1) powinien by¢ wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesigcy przed uplywem
terminu skiadania ofert. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawcg majacego siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy moze zwrocic si¢ do wlasciwych organow
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, z
wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przediozonego dokumentu.

4, Ponadto Wykonawca skiada:

1) formularz ofertowy,

2) Certyfikaty ksiegowe wydane przez Ministra Finansow Rzeczypospolitej Polskiej potwierdzajace kwalifikacje i
uprawienia do uslugowego prowadzenia ksigg rachunkowych oséb bioracych udzial w wykonywaniu zamowienia a
zgloszonych w wykazie oséb stanowigcych zatgcznik nr 6 do SIWZ.

3) zaakceptowany dokument Istotne postanowienia umowy stanowiacy zatacznik nr 8 do SIWZ,

4) dokument ustanawiajacy Peinomocnika do reprezentowania Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie
niniejszego zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia
publicznego — w przypadku, gdy Wykonawcy skiadajg wspolng oferte,

5) stosowne pelnomocnictwo(a) potwierdzajace, ze dana osoba nie wymieniona w dokumencie rejestracyjnym
prowadzonej dziatalnosci jest upowazniona do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu,

6) wykaz podwykonawcow — zatgcznik nr 9 do SIWZ,

Wykonawca sklada wszystkie dokumenty w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej ,za zgodnosc z oryginatem”

przez Wykonawce.

Rozdziat Vil

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub

dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

1.

A

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okre$lonych w ustawie, prowadzi si¢ w jezyku
polskim, w zwigzku z tym, wszelka korespondencja z Zamawiajacym musi byc prowadzona w jezyku polskim z
zachowaniem formy pisemne;.
Adres, numer telefonu i faksu oraz adres internetowy sg wskazane w Rozdziale | SIWZ.
Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca telefaksu uwaza si¢ za zlozone w
terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uplywem terminu i zostala niezwlocznie potwierdzona pisemnie.
Zamawiajacy dopuszcza forme kontaktowania sie z Wykonawcami drogq elekironiczna,
Do porozumiewania sie z Wykonawcami upowaznieni sg:
- w zakresie przedmiotu zamowienia:

1) Aleksandra Sobczak tel. (56) 690 49 54, e-mail: a.sobczak@centrumnowoczesnosci.org.pl
- w zakresie procedury:

2) Kinga Gorska, tel. (56) 690 49 90, e-mail: k.gorska@centrumnowoczesnosi.org.pl
Wszelkg korespondencje do Zamawiajacego zwiazang z ninigjszym postepowaniem, nalezy kierowa¢ na adres
Zamawiajacego okreslony w Rozdziale | SIWZ.
W przypadku uzupelniania oswiadczen lub dokumentéw w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
uzupelniane o$wiadczenia lub dokumenty muszg by¢ przekazane Zamawiajgcemu w formie pisemnej, przy czym
oswiadczenia i petnomocnictwa w oryginale, a dokumenty w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Powyzsze dotyczy takze zmiany i wycofania oferty.

Rozdziat VIl
Wymagania dotyczace wadium

1.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziaf IX
Termin zwigzania ofertg

1.

Wykonawcy pozostajg zwiazani oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢c termin zwiazania oferta, z tym ze

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmnigj na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta, zwrécic sie do Wykonawcow
o0 wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania ofert.



Rozdziat X
Opis sposobu przygotowywania ofert

1.

2

10.
11.
12

13.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena, a tre$¢ oferty musi
odpowiadac tresci SIWZ.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, trwalg i czytelng technika pisma w 1 egzemplarzu. Zaleca sig
sporzadzenie oferty na zalaczonym formularzu ofertowym.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete, ponumerowane oraz podpisane przez osobe (osoby) uprawniong do
wystgpowania w imieniu Wykonawcy (Wykonawca moze nie podpisywac stron oferty, jezeli wszystkie kartki oferty bedg
trwale zszyte lub scalone w inny sposdb). Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny
sposob i parafowane przez Osoby Uprawnione.

W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba nie wymieniona w dokumentach rejestrowych Wykonawcy (np. pefnomocnik)
do oferty nalezy dotaczy¢ pefnomocnictwo do podpisania oferty, okreslajace jego zakres oraz podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

W przypadku, kiedy oferte skiada wspéinie kilku Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, oferta musi
by¢ podpisana przez kazdego z Wykonawcow wystepujacych wspolnie lub upowaznionego Petnomocnika.

Oswiadczenia i za$wiadczenia skladane w trakcie postepowania stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢
udostepniane, nalezy wpisa¢ do Formularza ofertowego. Oznacza to, ze przedmiotowe dokumenty stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii (t. z 2003r. Nr
153, poz. 1503 ze zm.), dokumenty te powinny by¢ odrebng czescig nie ztaczong w sposéb trwaly z oferta.

Oferte nalezy umiescic w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie zawartosci bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg (firma) i adresem Wykonawcy wraz z numerami telefonow
oferenta (dopuszcza sie odcisk stempla) oraz opisane nastepujaco:

Przetarg nieograniczony na: ,Swiadczenie ustug: prowadzenia ksiegowosci oraz
obstugi kadrowo-ptacowej Centrum Nowoczesnosci Mtyn Wiedzy w Toruniu”
Nie otwiera¢ przed dniem 10.03.2014 r. godz. 15:00

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetienia do zlozonej oferty w formie pisemnej przed
uplywem terminu skladania ofert.

Wprowadzone zmiany muszg by¢ ztozone wg. takich samych zasad jak zlozona oferta tj. w odpowiednio oznakowanej
kopercie z dopiskiem ,ZAMIANA" — pozostale oznakowanie jak wyzej.

Koperty oznakowane dopiskiem ,ZAMIANA" zostang otwarte na sesji publicznego otwarcia ofert i po stwierdzeniu
poprawno$¢ procedury dokonania zamiany, zostang dotaczone do oferty Wykonawcy, ktéry dokonat zamiany.
Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skiadania ofert wycofa¢ sie z postepowania poprzez zloZenie pisemnego
powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zamian) z napisem na kopercie ,WYCOFANIE”,

Koperty oznakowane napisem ,WYCOFANIE" bedg otwierane na sesji publicznego otwarcia ofert w pierwszej kolejnosci.
Koperty z ofertami, ktorych dotyczy wycofanie nie bedg otwierane.

Rozdziaf X1
Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1.

2.

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego — Centrum Nowoczesnosci Miyn Wiedzy, Torun, ul. Wiadystawa
tokietka 5, pigtro V, Sekretariat.

Termin skiadania ofert uptywa 10.03.2014 r., o godz. 15:00. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego
terminu ma data i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.
Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostanie niezwlocznie zwrocona Wykonawcy bez
otwierania.

Termin otwarcia ofert 10.03.2014 r., 0 godz. 15:10.

Otwarcie ofert jest jawne. Bezpo$rednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakq zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podane zostang nazwy oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Na posiedzeniach niejawnych Komisja przetargowa:

- dokona oceny spelniania przez Wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu i wykluczy kazdego z Wykonawcow,
w odniesieniu, do ktorego stwierdzi, ze zachodzg przestanki wskazane w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy,

- dokona badania i oceny ofert i odrzuci kazdg oferte w przypadku stwierdzenia, ze zachodza okolicznosci okreslone, w
art. 89 ust. 1 ustawy.

Informacje ogloszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostang udostepnione nieobecnym Wykonawcom na ich
wniosek.




9.

Udostepnianie ofert odbywac sie bedzie na ponizszych zasadach:

- Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po zlozeniu pisemnego wniosku,

- Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy przedsigbiorstwa, zakres
informacji, ktére moga by¢ Wykonawcy udostepnione,

- Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce i sposob udostepnienia oferty, o czym niezwlocznie powiadomi Wykonawcg w
pisemnym zawiadomieniul.

Rozdziat XlI
Opis sposobu obliczenia ceny

1.
2.

3

4,

Ceny ofert musza by¢ podane w polskich zlotych. W ofercie nalezy podac ceng netto, brutto oraz stawke podatku VAT.
Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia, obejmujace catkowity koszt
realizacji zamowienia i wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zamowienia.

Cena oferty obejmujaca podatek od towarow i uslug (VAT) musi byé wyrazona w zlotych z zaokragleniem do dwoch
miejsc po przecinku (grosze).

Dla poréwnania ofert Zamawiajacy przyjmie ceng brutto obejmujaca podatek od towardw i ustug (VAT).

Rozdziaf Xlll
Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych

kryteridw i sposobu oceny ofert

1.

2.

Zamawiajacy dokona oceny zlozonych ofert przy zastosowaniu kryterium cena - 100%.
P - taczna ocena oferty w zakresie ceny
najnizsza oferowana cena

P= x 100

cena badanej oferty

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyskala najwyzsza liczbg punktow.

Rozdziat XIV
Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego

1.
2.

Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy stosowat bedzie wylacznie zasady i kryteria okreslone

w SIWZ.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w ustawie

oraz niniejszej SIWZ i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu 0 podane w ogloszeniu o zamowieniu i SIWZ

kryteria wyboru.

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imig i nazwisko, siedzibg albo miejsce zamieszkania i

adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy) oraz imiona i nazwiska,

siedziby albo miejsce zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty a takze punktacjg przyznang ofertom

w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacie,

) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne.

4) terminie, okre$lonym zgodnie z art.94 ust 2 ustawy, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego
moze by¢ zawarta.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje, o ktérych mowa w Rozdziale

XIV ust. 3.1) . na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania

zawiadomienia o wyborze oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy.



6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sig od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajagcy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg spo$rod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki, o
ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

Rozdziat XV
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezyteqo wykonania umowy

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XVI

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia
publicznego, ogdine warunki umowy albo wzor umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarf z
nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach

1. Istotne postanowienia umowy zostaly zawarte w Zatgczniku nr 8 do SIWZ.
2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian w tresci zawartej umowy w stosunku do tresci oferty nastepujaco:
1) zmiany wynagrodzenia w wyniku odstapienia od realizacji cze$ci umowy na wniosek Zamawiajacego;
2) zmiany sposobu zaplaty wynagrodzenia lub zmiany terminu zaplaty wynagrodzenia w przypadku, gdy nastapita zmiana
terminu realizacji umowy badz w przypadku odstapienia od realizacji czesci umowy;
3) zmiany terminu realizacji umowy w przypadku wystapienia opoznien wynikajacych z:
a) okoliczno$ci lezacych po stronie Zamawiajacego, w szczegolnosci powodujacych, ze zrealizowanie zaméwienia
w terminie jest niemozliwe badz niecelowe,
b) wystapienia okolicznosci, ktorych strony umowy nie byly w stanie przewidzie¢, pomimo zachowania nalezytej
starannosci;
4) zmiany terminéw platnosci wynikajgcych ze zmian wprowadzanych do umowy, o ile nie spowodujg koniecznosci zaplaty
przez Zamawiajacego odsetek lub wynagrodzenia w wigkszej kwocie na rzecz Wykonawcy;
5) zmiany jakichkolwiek postanowien umowy jezeli zmiana ta spowodowana jest sitg wyZsza, uniemozliwiajacq wykonanie
przedmiotu umowy zgodnie z SIWZ;
3. Zmiany dokonywane beda w formie pisemnego aneksu pad rygorem niewaznosci tych zmian.
4. W przedstawionych w ust. 2 pkt 3) przypadkach opéznien, strony ustalg nowe terminy, z tym ze maksymalny okres
przesunigcia terminu zakonczenia realizacji przedmiotu umowy (jego czesci) rowny bedzie okresowi przerwy Iub przestoju.
Przesunigcie terminu wymaga uzasadnienia.

Rozdziat XVII

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przysfugujacych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zaméwienia

1. Srodki ochrony prawnej (odwotanie, skarga do sqdu) w niniejszym postepowaniu przyslugujg Wykonawcy, a takze
innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze poniesc szkode w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamowieniu oraz Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia przystugujg
rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

3. Odwotanie przystuguje wylgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajacego podjetej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia Iub zaniechania czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na
podstawie ustawy.

4. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej zarzuca sie niezgodnosé z
przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutow, okreslac zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne
i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

5. Odwotanie wnosi sig do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elekironicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

8. Odwolujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob,
aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uplywem tego terminu. )

7. Szczegolowe informacje na temat odwotania oraz skargi znajdujg sie w ustawie, w Dziale VI ,Srodki ochrony prawnej".

Rozdziat XVIll

Informacje, o ktérych mowa w art. 36 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

v

|



Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje udzielenia zamowien uzupelniajacych.
Zamawiajacy informuje, ze przewiduje mozliwo$¢ porozumiewania sig droga elektroniczna.
Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg w walutach obcych.
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia
. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

ZeeND O AW

o

Zataczniki do specyfikacii

Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia.

Formularz ofertowy.

Formularz o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

Wykaz uslug.

Oswiadczenie dot. posiadania Aktualnego Certyfikatu Klucza Publicznego.

Wykaz osdb bioracych udzial w realizacji przedmiotu zamowienia.

Istotne postanowienia umowy.

Wykaz czesci zamowienia, ktorych realizacje Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

0. Oswiadczenie, ze osoby, ktore bedg uczestniczyly w wykonywaniu zamowienia posiadajg wymagane
uprawnienia.
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