Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia:

www.centrumnowo.kei.pl/

Torun: Swiadczenie ustug: prowadzenia ksiegowosci oraz obstugi kadrowo-ptacowej Centrum
Nowoczesnosci Miyn Wiedzy w Toruniu.
Numer ogtoszenia: 70512 - 2014; data zamieszczenia: 03.03.2014
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogltoszenia: obowigzkowe.
Ogtoszenie dotyczy: zamdwienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Centrum Nowoczesnosci Mtyn Wiedzy , ul. Wiadystawa tokietka 5, 87-100
Torun, woj. kujawsko-pomorskie.

e Adres strony internetowej zamawiajacego: http://www.centrumnowo.kei.pl/
I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Inny: Samorzadowa Instytucja Kultury.

SEKCJA Il: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

11.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajgcego: Swiadczenie ustug: prowadzenia
ksiegowosci oraz obstugi kadrowo-ptacowej Centrum Nowoczesnosci Mtyn Wiedzy w Toruniu..

11.1.2) Rodzaj zamdwienia: ustugi.

11.1.4) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: Przedmiotem zamdwienia jest
Swiadczenie ustug prowadzenia petnej ksiegowosci oraz obstugi kadrowo-ptacowej Centrum
Nowoczesnosci Mtyn Wiedzy od dnia 1 kwietnia 2014 roku do dnia 31 marca 2015 roku..

11.1.6) Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 79.21.10.00-6, 79.21.11.00-7, 79.63.00.00-9, 79.63.10.00-
6.

11.1.7) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czesciowej: nie.
11.1.8) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: nie.

11.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Rozpoczecie: 01.04.2014.


http://www.centrumnowo.kei.pl/

SEKCJA 1ll: INFORMACIE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM |
TECHNICZNYM

11.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
111.2) ZALICZKI

1ll.3) WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

e lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

o Zamawiajacy nie ustanawia szczegdétowego warunku w tym zakresie. Ocena
spetniania warunku zostanie dokonana na podstawie ztozonego przez Wykonawce
oswiadczenia, o ktérym mowa w Rozdziale VI ust. 1 SIWZ.

e 111.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

o W celu wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca musi
wykazaé, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy - w tym okresie, wykonat lub wykonuje co
najmniej trzy ustugi, ktérych przedmiotem byto (jest) swiadczenie ustugi finansowo-
ksiegowych oraz obstugi kadrowo-ptacowej w okresie minimum roku, w tym co
najmniej jedna z nich winna by¢ $wiadczona na rzecz instytucji publicznej
zatrudniajacej co najmniej 30 oséb, o wartosci nie mniejszej niz 100 000,00 zt brutto
kazda, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz
przedstawi dowody potwierdzajgce, ze ustugi te zostaty wykonane lub s3
wykonywane nalezycie.

e 111.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

o W celu wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca musi
wykazaé, ze dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym w zakresie
posiadania Aktualnego Certyfikatu Klucza Publicznego. Ocena spetniania warunku
zostanie dokonana na podstawie ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia, ktéry
stanowi zatacznik nr 6 do SIWZ.

¢ 111.3.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku



o Wykonawca wskaze do wykonywania niniejszego zamodwienia osoby, ktére posiadaja
odpowiednie doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia, w nastepujgcym
zakresie: Co najmniej jednego Eksperta ds. rachunkowo-podatkowych, ktory spetnia
nastepujace wymagania: w okresie trzech ostatnich lat przed uptywem terminu
sktadania ofert nabyli doswiadczenie polegajace na nieprzerwanym przez okres
dtuzszy niz jeden rok sSwiadczeniu ustug prowadzenia ksigg rachunkowych i
dokumentacji podatkowej dla co najmniej jednej instytucji publicznej zatrudniajgce;j
co najmniej 30 osdb, obejmujgcych co najmniej: zamykanie i otwieranie ksigg
rachunkowych, biezgce ksiegowanie operacji gospodarczych, prowadzenie ewidencji
dla celu rozliczen VAT przygotowywanie sprawozdan finansowych oraz uprawniony
jest do wykonywania czynnosci z zakresu ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych zgodnie z art. 76a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 ze zm.). Co najmniej jednym Ekspertem ds.
obstugi  kadrowo-ptacowej, ktéry posiada doswiadczenie polegajagce na
nieprzerwanym przez okres dtuzszy niz jeden rok swiadczeniu ustug z zakresu obstugi
kadrowo-ptacowej dla co najmniej jednej instytucji publicznej, zatrudniajgcej co
najmniej 30 oséb, obejmujacej co najmniej: prowadzenie petnej dokumentacji
kadrowej oraz przygotowania dokumentacji zwigzanej z nawigzaniem stosunku pracy
oraz rozwigzaniem stosunku pracy, obliczanie wynagrodzen i sporzadzanie list ptac,
sporzadzanie raportdow miesiecznych RMUA dla pracownikéw, obliczanie
wynagrodzen za czas niezdolnosci do pracy, rozliczanie uméw zleceh oraz uméw o
dzieto, sporzadzanie deklaracji podatkowych i ZUS (miesiecznych-DRA, imiennych
RCA, RSA, RZA), sporzadzanie rocznych informacji o uzyskanych dochodach oraz
pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od oséb fizycznych). UWAGA !
Zamawiajgcy dopuszcza jednoczesne petnienie przez jedng osobe funkcji Eksperta ds.
rachunkowo-podatkowych oraz Eksperta ds. obstugi kadrowo-ptacowej, pod
warunkiem tgcznego spetniania przez dang osobe warunkéw postawionych
odpowiednio dla kazdego ze wskazanych Ekspertéw. Zamawiajgcy wymaga, aby
przedmiotowe zamdwienie zostato wykonane przez osoby, ktére Wykonawca zgtosi
w wykazie osdb, zatgczonym do oferty. W wypadku, gdy w trakcie realizacji
zamodwienia, konieczna bedzie zmiana ktérejs z osd6b wymienionych w ofercie, moze
ona zosta¢ zastgpiona wyfacznie przez osobe posiadajgcy, co najmniej réwnorzedne
doswiadczenie, po uprzednim uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego. Ocena spetfniania
warunku nastgpi w oparciu o ztozony przez Wykonawce wykaz osdb stanowigcy
Zatagcznik nr 7 do SIWZ oraz na podstawie ztozonych certyfikatéw ksiegowych
potwierdzajacych kwalifikacje i uprawnienia do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych, o ktérych mowa w Rozdziale VI ust. 4 SIWZ.

¢ 1I1.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

o Ocena spetniania warunku udziatu w postepowaniu nastgpi w oparciu o ztozone
przez Wykonawce oswiadczenie, o ktdrym mowa w Rozdziale VI ust. 1 SIWZ.



lI.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

11.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22

ust. 1 ustawy, oprocz oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu nalezy

przedtozyc:

wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczern okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, gtéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskédw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty
wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie;

wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami;

oswiadczenie, ze osoby, ktdre bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, posiadajg
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

optacong polise, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamoéwienia.

111.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

nalezy przedtozy¢:

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert;

aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia albo sktadania ofert;

aktualne zaswiadczenie wfasciwego oddziatu Zakfadu Ubezpieczenn Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z



optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu skfadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert;

111.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedkiada:

11.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:

e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert;

111.4.4) Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

e lista podmiotdw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, ze nie nalezy do
grupy kapitatowe;j;

SEKCJA 1V: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamoéwienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.3) ZMIANA UMOWY

przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy:

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

1. Istotne postanowienia umowy zostaly zawarte w Zatgczniku nr 8 do SIWZ. 2. Zamawiajacy
przewiduje mozliwos¢ zmian w tresci zawartej umowy w stosunku do tresci oferty nastepujgco: 1)
zmiany wynagrodzenia w wyniku odstgpienia od realizacji czesci umowy na wniosek Zamawiajgcego;
2) zmiany sposobu zapfaty wynagrodzenia lub zmiany terminu zaptaty wynagrodzenia w przypadku,
gdy nastgpita zmiana terminu realizacji umowy badZz w przypadku odstgpienia od realizacji czesci
umowy; 3) zmiany terminu realizacji umowy w przypadku wystgpienia opdznierr wynikajacych z: a)
okolicznosci lezgcych po stronie Zamawiajgcego, w szczegdlnosci powodujgcych, ze zrealizowanie
zamodwienia w terminie jest niemozliwe badz niecelowe, b) wystgpienia okolicznosci, ktérych strony
umowy nie byly w stanie przewidzie¢, pomimo zachowania nalezytej starannosci; 4) zmiany



termindw ptatnosci wynikajgcych ze zmian wprowadzanych do umowy, o ile nie spowodujg
koniecznosci zaptaty przez Zamawiajgcego odsetek lub wynagrodzenia w wiekszej kwocie na rzecz
Wykonawcy; 5) zmiany jakichkolwiek postanowienn umowy jezeli zmiana ta spowodowana jest sita
wyzszg, uniemozliwiajgcg wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z SIWZ; 3. Zmiany dokonywane
beda w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci tych zmian. 4. W przedstawionych w ust.
2 pkt 3) przypadkach opdznien, strony ustalg nowe terminy, z tym ze maksymalny okres przesuniecia
terminu zakonczenia realizacji przedmiotu umowy (jego czesci) rowny bedzie okresowi przerwy lub
przestoju. Przesuniecie terminu wymaga uzasadnienia.

IV.4) INFORMACIJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktdrej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw
zamoéwienia: http://www.centrumnowo.kei.pl/

Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia moina uzyska¢ pod adresem: Centrum
Nowoczesnosci Mtyn Wiedzy, ul. Wiadystawa tokietka 5, 87-100 Torun, V pietro, Sekretariat..

IV.4.4) Termin sktadania wnioskbw o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu lub
ofert: 10.03.2014 godzina 15:00, miejsce: Centrum Nowoczesnosci Mtyn Wiedzy, ul. Wtadystawa
tokietka 5, 87-100 Torun, V pietro, Sekretariat..

1V.4.5) Termin zwigzania ofertg: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA), ktére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia: nie



