Dyrektor Centrum Nowoczesnosci Mlyn Wiedzy w Toruniu oglasza nabor
na stanowisko

Specjalista ds. szkolenia animatorow, informatorow i wolontariuszy

Wymiar etatu: 1/1
Sposob zatrudnienia: umowa o prace.

1. Wymagania

a)

0

niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze,

biegta znajomo$¢ obstugi komputera,

umiejetno$¢ pracy w sytuacjach stresowych i pod presjg czasu,

umiejetnos$¢ koordynacji pracy zespotu i prowadzenia szkolen,

tatwo$¢ nawigzywania kontaktéw, komunikatywnos¢ i otwarto$¢,

samodzielnos¢ i odpowiedzialno$é,

znajomos$¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym,
dodatkowe:

doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku lub w podobnym obszarze dziatan,
w szczeg6Olnosci w prowadzeniu szkolen i koordynacji pracy zespotu,

znajomo$¢ zasad 1 doswiadczanie w prowadzeniu zamowien i zakupdw towarow i
ustug w instytucji publiczne;j.

2. Gléwne obowiazki:

Opieka merytoryczna nad animatorami, informatorami, stazystami i wolontariuszami,
Udziat w przygotowaniu materialow szkoleniowych dla animatoréw, informatorow,
stazystow 1 wolontariuszy oraz prowadzenie szkolen,

Koordynacja pracy animatoréw, informatorow, stazystow 1 wolontariuszy,
Zapewnienie ciagtosci obstugi wystaw i dziatan edukacyjnych w przestrzeni Centrum
przez animatordéw, informatorow, stazystow 1 wolontariuszy,

Koordynacja zakupdéw materialow i ustug niezbednych do prowadzenia dziatalno$ci
edukacyjnej, pokazow, widowisk i imprez,

Przygotowanie 1 wdrozenie programu oceny obstugi zwiedzajacych (ankiety
ewaluacyjne, ich opracowanie, wnioski),

Prowadzenie niezbednej dokumentacji.

3. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys zawodowy (CV),

kserokopia dyplomow poswiadczajacych wyksztatcenie,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie,

kserokopie za§wiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na zatrudnienie na danym stanowisku,
inne, ktore kandydat uwaza za wazne dla jego przyszitej pracy np. orzeczenie
o niepelnosprawnosci.



4. Termin skladania ofert

Wymagane dokumenty w zamknietej kopercie z opisem ,,Konkurs na stanowisko
Specjalisty ds. szkolenia animatoréw, informatorow i wolontariuszy w Centrum
Nowoczesnosci  Miyn Wiedzy w  Toruniu” nalezy sklada¢ w terminie do
4 pazdziernika 2013r. do godz. 10° w siedzibie instytucji — pictro V, badz listownie
(decyduje data wptywu do instytucji) na adres: Centrum Nowoczesnosci Miyn Wiedzy, ul.
Wiadystawa tokietka 5, 87-100 Torun.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 1. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)”.

5. Warunki zatrudnienia
Umowa o prace w miejskiej instytucji kultury Centrum Nowoczesnosci Miyn Wiedzy
w Toruniu.

6. Informacje o przebiegu naboru

Informujemy, ze nadestanych 1 zlozonych ofert nie zwracamy. Jednocze$nie
zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi tylko na wybrane aplikacje. Wyniki naboru zostang
podane do wiadomosci poprzez wywieszenie ich w siedzibie instytucji.
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