Dyrektor Centrum Nowoczesnosci Mlyn Wiedzy w Toruniu oglasza nabor
na stanowisko: Specjalista ds. projektow i wspolpracy miedzynarodowej

Sposéb zatrudnienia: umowa zlecenie

Wymagania:

1.

W

Nownk

Doswiadczenie w przygotowywaniu, realizacji i1 rozliczaniu projektow europejskich,
ministerialnych, regionalnych, lokalnych;

Wyksztatcenie wyzsze;

Potwierdzona certyfikatami znajomo$¢ jezyka angielskiego na poziomie minimum dobrym
(B1/B2);

Doswiadczenie w tworzeniu wnioskow (generatory wnioskow);

Biegta znajomos$¢ obstugi komputera (pakiet MS Office, w szczegdlnosci program Excel),
Umiejetnos¢ pracy zespotowej;

Bardzo wysokie kompetencje interpersonalne.

Gléowne obowiazki:

1.

2.

10.

Poszukiwanie nowych zrédet finansowania dziatalnosci i przygotowywania wnioskow o
srodki finansowe;

Koordynacja realizowanych projektow 1 wspolpracy instytucji z organizacjami, instytucjami
oraz partnerami zagranicznymi;

Przygotowywanie wnioskow/aplikacji w sprawach pozyskania funduszy unijnych i innych
zagranicznych (zgodnych z profilem dziatalnosci Centrum Nowoczesnosci Mlyn Wiedzy) i
opracowywanie niezbednych dokumentow;

Prowadzenie dokumentacji rozliczeniowej w zakresie pozyskanych srodkéw unijnych i innych
zagranicznych (zgodnych z profilem dzialalno$ci Centrum Nowoczesnosci Miyn Wiedzy)
przy wspotpracy z Dzialem Finansowo-Administracyjnym CNMW;

Biezaca obsluga administracyjna projektu pod wzgledem przeptywu dokumentéw przy
wspotpracy z Dziatem Finansowo-Administracyjnym CNMW;

Przygotowywanie sprawozdan, wnioskow o ptatnos¢, harmonogramow ptatnosci i rozliczen
przy wspotpracy z Dziatem Finansowo-Administracyjnym CNMW;

Opracowywanie merytoryczne opinii i zatacznikéw do wnioskow o dofinansowanie;

Analiza mozliwo$ci finansowania projektow z programow europejskich 1 innych
zagranicznych;

Doradztwo przy realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych zwiazanych z realizacja
projektow;

Przygotowywanie ofert wspolpracy i umow z partnerami Centrum Nowoczesno$ci Miyn
Wiedzy.

Warunki zatrudnienia:

Zatrudnienie na podstawie umowy zlecenie. Osoba powinna by¢ dyspozycyjna minimum 8 godzin
w tygodniu — §wiadczenie ustugi w siedzibie CNMW z wyjatkiem sobot i dni ustawowo wolnych

od pracy.
Wymagane dokumenty:
1. List motywacyjny;
2. Zyciorys zawodowy (CV);
3. Kserokopia dyploméw poswiadczajacych wyksztatcenie;
4. Kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych zatrudnienie;



5. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach;

Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na zatrudnienie na danym stanowisku;

7. Os$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

8. Inne, ktore kandydat uwaza za wazne dla jego przyszlej pracy np. orzeczenie o
niepetnosprawnosci.

a

Termin skladania ofert:

Wymagane dokumenty w zamknigtej kopercie z opisem ,,Konkurs na stanowisko ,,Specjalisty

ds. projektow i wspotpracy migdzynarodowej” nalezy sktada¢ w terminie do dnia 10.09.2022 r.
do godz. 12.00 w siedzibie instytucji — pigtro V, badz listownie (decyduje data wptywu do
Instytucji) na adres: Centrum Nowoczesnosci Mtyn Wiedzy, ul. Wit. Lokietka 5, 87-100 Torun.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgodg na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych ( Dz. U. z 2002r., Nr 101, poz. 926 z p6zn.zm.).

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel.: (56) 690 49 90.

Informacje o przebiegu naboru:

Informujemy, ze nadestanych i ztozonych ofert nie zwracamy. Jednocze$nie zastrzegamy sobie
prawo odpowiedzi tylko na wybrane aplikacje. Wyniki naboru zostana podane do wiadomosci
poprzez wywieszenie ich w siedzibie instytucji.

Dyrektor Centrum Nowoczesnosci
Miyn Wiedzy

/- Monika Wisniewska



