Dyrektor Centrum Nowoczesnosci Mlyn Wiedzy w Toruniu zaprasza do wspolpracy w
ramach umowy zlecenia specjalist¢ ds. zamowien publicznych

1. Do gléwnych obowiazkéw specjalisty ds. zamowien publicznych naleze¢ bedzie w
szczegOlnosci:

— Przygotowanie niezb¢dnej dokumentacji do wszczgcia 1 przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie ustawy Prawo Zamowien
Publicznych oraz w trybie przepisow prawa zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora
Centrum Nowoczesno$ci Milyn Wiedzy w sprawie wprowadzenia obowiazku
stosowania procedur udzielania zamowien publicznych w Centrum Nowoczesnosci
Mtyn Wiedzy,

— Zamieszczanie ogloszenia o zaméwieniu 1 udzieleniu zaméwienia w BZP 1 TED,

— Przygotowanie Specyfikacji istotnych warunkow zamowienia (SIWZ) oraz uméw,

— Sporzadzenie wyjasnien do zapytan sktadanych przez Wykonawcow w odniesieniu do
tresci SIWZ 1 dokonywanie modyfikacji SIWZ,

— Przygotowanie pism zwiazanych z przeprowadzaniem post¢gpowan,

— Prowadzenie rejestru zamowien publicznych,

— Sporzadzenie planu zaméwien publicznych,

— Sporzadzanie sprawozdan z realizacji zamowien publicznych,

— Kompletowanie dokumentacji dot. przeprowadzonych postepowan.

2. Osoby zainteresowane wspotpraca moga sktada¢ wymagane dokumenty w zamknigtej

kopercie z opisem ,,Odpowiedz na zaproszenie do wspolpracy: specjalista ds.
zamoOwien publicznych w Centrum Nowoczesno$ci Mtyn Wiedzy w Toruniu” nalezy
sktada¢ w terminie do 08.03.2019 do godz. 15:00 w siedzibie instytucji — pigtro V,
badz listownie (decyduje data wptywu do Instytucji) na adres : Centrum
Nowoczesnosci Mtyn Wiedzy, ul. Wi. Lokietka 5, 87-100 Torun.
Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu nawiazania wspolpracy
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)”.

3. Wymagane dokumenty

— List motywacyjny,

— Zyciorys zawodowy (CV),

— Kserokopia dyploméw poswiadczajacych wyksztatcenie,

— Kserokopie dokumentow potwierdzajacych zatrudnienie,

— Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

— Os$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

— Inne, ktére kandydat uwaza za wazne dla jego przysziej pracy np. orzeczenie o
niepetnosprawnosci



4. Do wspolpracy zapraszamy osoby z wyksztatlceniem wyzszym, preferowane kierunki
to prawo lub administracja. Dodatkowym atutem beda ukonczone studia
podyplomowe w zakresie zamowien publicznych, oraz doswiadczenie zawodowe
zdobyte na podobnym stanowisku. Osoba ta powinna by¢ dyspozycyjna minimum
4 godziny w tygodniu-§wiadczenie ustug w siedzibie CNMW z wyjatkiem sobot i
niedziel oraz dni ustawowo wolnych od pracy.

5. Do wspolpracy zostang wybrane osoby na podstawie rozmowy kwalifikacyjne;.

6. Wszelkich dodatkowych informacji Centrum Nowoczesnosci Mtyn Wiedzy udziela
pod numerem telefonu (56) 690 49 90.
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